
啓明学館高等学校 常勤事務職員 採用要項 

 

 

１、学校概要 

法人名 

学校名 

学校法人 愛美学園 

啓明学館高等学校 

住所 愛知県名古屋市西区新道１丁目 23 番 15 号 

代表 法人理事長 渡邉眞帆子  

学校長   柴田広子 

教職員数 5１名 

 

 

 

２、求人対象者・採用予定者数 

求人対象 2027 年３月 31 日までに大学卒業見込み又は既卒 

採用条件 

職務内容 

採用予定者数 

常勤事務職員 

一般的な総務、経理関係及び施設管理 

１名 

求める人材 ・気力・体力が充実し健康状態良好であり、本学園建学の理念に賛同し、

学園の発展の為に意欲を有する人 

・ＩＣＴ機器を活用できる人 

採用予定日 2027 年４月１日 

契約期間 １年間（更新・専任昇格あり） 

 

 

  



３、勤務条件等 

勤務地 啓明学館高等学校 名駅キャンパス 

（愛知県名古屋市西区新道１丁目 23 番 15 号） 

給与等 基本給与月額：経験年数により異なる 

       大卒：226,400 円スタート  

手 当   ：①通勤手当（月額上限 35,000 円） 

②住宅手当（月額 11,000 円） 

③家族手当  

④入試手当 等 

賞 与   ：年２回（6 月・12 月支給） 

      （算定期間による減額有） 

モデル給与 ：30 歳 月額基本給 293,100 円 年収見込 4,660,000 円 

就業時間 始業８時 15 分 終業 17 時 15 分 （休憩１時間含む） 

休日 土曜日、日曜日、祝祭日、お盆及び年末年始 

福利厚生 社会保険完備（健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険） 

試用期間 採用の日より６ケ月を試用期間とする（勤続年数に含む） 

年次有給休暇 初年度 11 日付与 

 

４、応募・選考 

応募書類 

（１）本校指定の応募用紙（ダウンロード） 

（２）本校指定の履歴書（ダウンロード） 

（３）最終学歴の卒業証明書又は卒業見込み証明書 

（４）最終学歴の成績証明書 

選考日程 

・応募書類提出締切日：2026 年 11 月 29 日（金）必着 

・選考試験：一次選考：（書類審査） 

      二次試験：筆記試験：20 分（一般常識、時事問題） 

           個人面談：15 分 

      ※二次試験の時間・場所につきましては、一次選考通過者に 

ご連絡します。（交通費 2,000 円支給） 

書類送付先 

〒451-0043 

名古屋市西区新道１丁目 23 番 15 号 

啓明学館高等学校 採用担当 大津 宛 

※「事務職員採用応募書類在中」と朱書きしてください 

問い合わせ 052-571-2561（事務室直通） 

※ 提出いただいた個人情報は、採用選考のために利用します。それ以外の目的では一切使用しません。

なお、採用が決定された方の個人情報については、引続き採用後の雇用管理のために利用します。ご提

出された書類等は返却には応じられませんので、ご了承ください。 


